EK 1: Sireg Belirleme Formu

SUREC BELIRLEME FORMU
. No:
ANA SUREC
Adr:
. No:
SUREC
Adi:
No:
Adri
ALT SUREC Sahibi (Birim):
Girdileri (Adi, TUry, Saglayicisi vs.):
Cikhlan (Adi, Tird, Saglayicisi, Yararlanicisi vs.):
Periyod:
No:
Adi:
Sahibi (Birim/Alt Birim):
EAALIYET Kullanilan Sistem/Dokiman:
Gergeklesme Siresi:.
Tekrarlanma Suresi:
Mevzuat:
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Tarih / Ad / Soyad / imza Tarih / Ad / Soyad / imza
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SUREC BELIRLEME FORMU

ANA SUREC

(Stratejik Gneme sahip
en Ust seviyedeki
sureclerdir.)

No: Ana sUrece verilen numara yazilr.

Adi: Ana sUrecin adi yazilr.

SUREC

(Temel sUrecleri
olusturan ve
birbirleriyle etkilesimde
olan sUreclerdir.)

No: SUrece verilen numara yazilr.

Adi: SUrecin adi yaazilr.

ALT SUREC

(SUrecleri olusturan
daha alt duzeyde
isleyisi olan
sUreclerdir.)

No: Alt sUrece verilen numara yazilr.

Adi: Alt sGrecin adi yazilir.

Sahibi (Birim): SUrecin baslamasindan bitisine kadar
yonetiimesinden sorumlu Ust amir/birim yazilir.

Girdileri (Adi, TUrd, Saglayicisi vs.): SUrecin baslamasi icin gerekli
talep, kaynak, bilgi, veri, hizmet, kayit dokimanlar ve yardimci
malzeme vb. yazlr.

Cikhlan (Adi, Tird, Saglayicisi, Yararlanicisi vs.): SUrecin sonucu
olarak ortaya cikan hizmet ve bunlara iliskin kayit ve dokUmanlar
yazilir.

Periyod: SUrecin hangi periyotta yapildigi yazilir.

FAALIYET
(Sdrecleri olusturan,
girdide degisiklik
yaparak ona deger
katan birbiri ile iligkili
islem basamaklaridir.)

No: Faaliyete verilen numara yazilr.

Adi: Faaliyetin adi yazilir.

Sahibi (Birim/Alt Birim): Faaliyetin baslamasindan bitisine kadar
yonetiimesinden sorumlu Ust amir/birim amiri yazilir.

Kullanilan Sistem/Dokiman: Faaliyet girdilerini saglayan sistem ya
da dokUman yazilr.

Gergeklesme Suresi: Faaliyetin geceklesmesi icin gecen sUre
yazilr.

Tekrarlanma Siresi: Faaliyetin tekrarlanma sUresi yazilir.

Mevzuah: Faaliyetin yapima nedeni olan mevzuatin ismi yazilir.




